
 

Stadt Kirchberg an der Jagst 
 
Gestalte die Zukunft der Stadt aktiv mit und starte zum 01.09.2025 mit einer 
 

Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 

- Fachrichtung „Landes- und Kommunalverwaltung“ 
 

Als Verwaltungsfachangestellte bzw. Verwaltungsfachangestellter bearbeitest 

du Anliegen von Bürgerinnen und Bürgern in unterschiedlichen Lebenslagen. 

Du stellst öffentliche Dokumente aus, koordinierst Termine und hilfst bei der 

Durchführung von Veranstaltungen. Die Ausbildung erfolgt in verschiedenen 

Bereichen der Stadtverwaltung (Hauptamt, Stadtkämmerei, Bauamt).  

 

Das bringst Du mit: 

• Kontaktfreude und Kommunikationsfähigkeit 

• Interesse an wirtschaftlichen und kommunalen Abläufen, sowie ein hohes Maß an 

Verantwortungsbewusstsein 

• Mindestens die Mittlere Reife 

• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 

 

Das erwartet Dich: 

• Eine fundierte dreijährige Ausbildung mit einem Ausbildungsgehalt nach TVAöD 

• Vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeiten 

• Blockunterricht an der Berufsschule in Ellwangen sowie ein Vorbereitungslehrgang an der 

Kommunalen Verwaltungsschule zur Vorbereitung auf die Abschlussprüfung 

• ÖPNV-Fahrtkostenzuschuss 

 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung bis 25.11.2024 an die Stadtverwaltung, Schloßstraße 10, 

74592 Kirchberg an der Jagst oder per E-Mail an: muley@kirchberg-jagst.de. 
 

Bei Fragen zur Ausbildung steht Dir Hauptamtsleiterin Simone Muley, Tel.-Nr. 07954 / 9801-15 

gerne zur Verfügung. 


